Como imprimir un documento

Ahora que ya tiene un documento creado, es probable que quiera imprimirlo. Si va a imprimir en la biblioteca,

cuesta 15¢ la hoja. Antes de imprimir, puede especificar que pagina quiere y cuantas copias quiere imprimir. Para

poder hacer estas selecciones, tiene que acceder al comando de Print desde el ment de File. El boton de imprimir

que esta en la barra de herramientas manda el documento directamente a la impresora.

1. Tiene que tener abierto un documento del programa Microsoft Word.

2. Haga clic en el menu de File y seleccione Print. File | Edit Wew Insett Format Tools  Table
., . [0 wew.. Ctr+h
=  Se abre la ventana de dialogo de Print. N
[= Open... Chr+C
3. Enel recuadro de Page Range puede indicar si desea imprimir ciertas Clase
paginas, o la pagina actual, o el area seleccionada, o todas las paginas. Save Chri+3
4. También es posible imprimir varias copias de un documento. 0D (o
. . . .. . Save as Web Page. ..
Una vez que haya seleccionado sus opciones para imprimir, puede hacer clic f:i )
Search...
en el botén OK para imprimir. .
Versions...
6. Escriba un nombre de usuario (Ej. Su primer nombre, iniciales, etc.) y \eb Page Preview
presione la tecla Enter. Page Setup...
7. Escriba una clave y presione la tecla Enter (nota: use una clave que sea facil [L& PrintPreview
L = it Chrl+P
de recordar y en letras minusculas).
Send To 3
Properties

(Nota: este ejercicio continla en la pagina siguiente)
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Frint l[ Cancel ]

Enter gither a zingle page number or a single
page range. For example, 5-12

iNo se olvide de
controlar el nimero
total de paginas de su
documento antes de
imprimir!
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Fleage enter vour usemane or logon id
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