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Es importante que cuando termine de trabajar en la computadora  siga los procedimientos adecuados para apagarla. 

Si usted simplemente apaga la computadora del botón de comienzo, no hay tiempo suficiente para que la 

computadora se cierre y ponga los archivos en su lugar indicado. Si apaga la computadora de esta forma una vez o 

dos, puede que no dañe la máquina, pero si lo hace repetidas veces esto hará que los archivos se corrompan y como 

resultado la computadora va a funcionar mal. 

 

1. Haga clic en el botón Start. 

• El menú de Start se abre.  

2. Haga clic en Shutdown. 

• Aparece la ventana de diálogo de Shutdown. 

3. Si no está seleccionado, seleccione del menú que se desprende de la flecha “Shut down”.  

4. Haga clic en OK. 

• La computadora guardará lo que no se haya guardado y se cerrará.                                       

                                                                                                                                             

 

 

 
 
 
 
 
 

 

Nota: usted no debe 

apagar las 

computadoras en la 

biblioteca. 


