Clase de Correo Electronico

Descripcion de la clase:
¢Siente que usted es la Gltima persona en el mundo sin una direccion de correo electronico? Aprenda como abrir una
cuenta para tener correo electrénico gratis. En esta clase también se ensefiard como componer un mensaje, como

enviarlo, y como responder a menajes que le han enviado.
Duracidn de la clase: 2 horas

Introduccion:

El correo electrénico (Email) se ha convertido en la forma méas comdn de comunicacion en Internet. Se puede usar
para comunicarse con familiares y amigos asi como también para negocios y contactos profesionales. Existen
muchos sitios en Internet que le permiten sacar una cuenta para tener un correo electrénico gratis. Estas cuentas de
correo electrdnico gratis son relativamente faciles de usar y les permiten a los usuarios controlar sus mensajes desde
cualquier computadora en el mundo que tenga conexion a Internet. Es muy importante tener un correo electrénico
para poder participar de otras formas de comunicacion por Internet, tales como las salas de chat, boletines

informativos, y listas de servidores. En esta clase se ensefiara lo basico para aprender a enviar y recibir mensajes.

Objetivos:

= Aprender sobre el correo electrénico y otras formas de comunicacion por Internet.
= Registrarse para tener una cuenta de correo electronico gratis.

= Componer, enviar, y responder a mensajes.

= Entrary salir de su cuenta de correo electrénico.

Ejercicios:

1) Entender lo basico sobre correo 3) Componery enviar mensajes

electrénico

OO ¢Qué es un correo electrénico? O Componer un mensaje

O Ladireccién de correo electronico OO Enviar un mensaje

O Otras formas de comunicacion en Internet. O Responder a un mensaje
2) Registrarse paratener una cuentade 4) Entrary salir

correo electrénico

O Registrarse gratis para tener correo O Entrar a su cuenta de correo electrénico
electronico O Salir de su cuenta de correo electrénico
O Explorar la Interfase O Controlar su correo electrénico

OO  Abrir un mensaje
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La direccidon de correo electréonico

De la misma forma que usted le daria a alguien su nombre, direccion, ciudad, estado, y cédigo postal para que le

envien un paquete a su casa, van a necesitar de una direccién de correo electrénico si quieren recibir mensajes

electronicos.

Los componentes de una direccion de correo electrénico

Las direcciones de correo electronico tienen tres componentes. EI primero es el nombre del usuario que ustedes
pueden elegir. Muchas personas eligen sus iniciales seguidas por su apellido o algo por el estilo. Otras personas
prefieren usar sobre nombres o codigos para proteger su privacidad y anonimato. El segundo componente es el
simbolo @ (“en”). El tercer componente es el nombre del servidor. EI nombre del servidor es el nombre de quien les

da la direccion de correo electrénico o del Proveedor de los Servicios de Internet (ISP).

ﬁ Dominio
myname@yahoo.com

Nombre del
usuario
Afiliacion del servidor
El simbolo “en”

Nombre del servidor (Quien les da un
correo gratis o el Proveedor de los
Servicios de Internet)

Afiliaciones
Ejemplos de direcciones de

.com  comercial

.edu institucion educativa correos electronicos:

.0rg  organizacion sin fines de lucro johndoe@yahoo.com

jdoe@yahoo.com
jdoe2003@yahoo.com

.net red de internet

.mil militar
iohn doe@vahoo.com

.gov  agencia de gobierno

Reglas generales

Para la clase de hoy, pueden
o . ) L crear su ID en Yahoo usando
e Las direcciones de correo electrénico generalmente se escriben en minusculas. su primera inicial, seguido de
su apellido, més el mesy el
dia de su nacimiento.

¢ No hay ningln espacio en las direcciones de correo electronico.

e  Se pueden usar una combinacidn de letras y nimeros.

e Lamayoria de los proveedores de correo electrénico no les dejan usar simbolos
jdoel203@yahoo.com

o signos de puntuacion (Ej. * & $ # -).

L
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Proveedores de correo electronico gratis y otros sitios

Los usuarios que tenga acceso a Internet se pueden registrar para tener una cuenta de correo electronico gratis para

poder enviar y recibir mensajes electrénicos. Este servicio les permite leer y responder a mensajes desde cualquier

computadora en el mundo que tenga conexidn a Internet. Pueden hacerse un correo electrénico gratis asi pueden

empezar a comunicarse con sus familiares y amigos

Proveedores de correo electrénico gratis:

http://mail.yahoo.com

http://www.hotmail.com

Informacion sobre correo electrénico

Free Email Address Directory
http://www.emailaddresses.com

Email Address Verification
http://mailtester.com

Free Email Providers Guide
http://www.fepg.net

All About Email
http://email.about.com

Como ubicar distintas listas y grupos de noticias

Free Email Publishing Service for Newsletters and
Discussions
http://www.liszt.com

listTool.com to search and subscribe to lists
http://www.listtool.com

Official Catalog of Listservs
http://www.lsoft.com/catalist.html

Comprehensive Directory of Newsgroups
http://www.cyberfiber.com

Tarjetas de saludos gratis en Internet

http://greetings.yahoo.com

http://mx.yahoo.tarjetasnico.com/

http://www.usagreetings.com
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Como entrar en el correo de Yahoo

Hay muchos lugares que se pueden visitar para obtener una cuenta de correo electronico gratis. Muchos directorios y
motores de busqueda le ofrecen este servicio. El Internet cambia todos los dias y los sitios de la web se renuevan o se
terminan constantemente. A continuacion le damos informacién paso a paso para que pueda registrarse para obtener una
cuenta de correo en Yahoo. Algunos pasos puede que sean distintos, pero el proceso en general va a ser mas o menos lo

mismo. Si les preocupa como usan la informacion que usted ha proporcionado, lea las Normas de Privacidad de Yahoo.

1. Entre a Internet Explorer del mend de Star.

2. Haga clic en la barra de Direcciones y escriba [www.telemundo.yahoo.com], que es la direccién del sitio de
Yahoo.

3. Presione Enter.
= Vaa parecer el sitio de Yahoo! En su pantalla.

4. Haga clic en donde dice Mail en la parte de arriba de la pantalla.

Una cuenta de correo
en Yahoo! le permite
acceder a su correo
electronico desde
cualquier computadora
con acceso a Internet y
tiene 1.0 GB para
guardar mensajes
gratis.
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Como entrar en el correo de Yahoo

Hay muchos lugares que se pueden visitar para obtener una cuenta de correo electronico gratis. Muchos directorios y
motores de busqueda le ofrecen este servicio. El Internet cambia todos los dias y los sitios de la web se renuevan o se
terminan constantemente. A continuacion le damos informacién paso a paso para que pueda registrarse para obtener una
cuenta de correo en Yahoo. (Yahoo ofrece un correo electrénico en espafiol.) Algunos pasos puede que sean distintos,
pero el proceso en general va a ser mas 0 menos lo mismo. Si les preocupa como usan la informacion que usted ha

proporcionado, lea las Normas de Privacidad de Yahoo.

1. Entre a Internet Explorer del men( de Start.

2. Haga clic en la barra de Direcciones y escriba [www.telemundo.yahoo.com], que es la direccién del sitio de
Yahoo para hispanohablantes.

3. Presione Enter.
= Vaa parecer el sitio de Yahoo! Telemundo en su pantalla.

4. Haga clic en donde dice Correo a la izquierda de la pantalla.

5. Enel titulo que dice “No tienes una cuenta?” haga clic en Registrate.

iHaz de Yahoo! Telemundo tu pagina de inicio! Mas Vale Tarde, el Wimer lste night talk-show latino. iDiviértete!

Yaeoco!' T

Q Los Gigantes - Videos del Superbowd - Microsoft

Imdgenes | Video | Mapas | Respuedgqs

Buscar

{+ web { Espafial

Hoy

Yahoo! Telemundo 4 de fe iones de pagina [
Ao Horgscnpnos Novelas Revisa tu correc-e: Ingresa Correo gratis: Registrate
Cine Hot Jobs Respuestas
Deportes Juegos Salud Correo @ Messenger @ Misica
Entretenimiento Mapas Traductor

4 - < ".

Finanzas Muasica Video TTeIemundo \._’ Deportes ﬁi\ Cine
Flickr Fotos Mi Yahoo! ¥Y! Internacional ;

Grupos Noticias

Mujer de Hoy Mas servicios

Masas contra las FARC

Cientos de miles de personas salen

Una cuenta de correo en
Yahoo! le permite acceder a
su correo electronico desde
cualquier computadora con
acceso a Internet y tiene 1.0
GB para guardar mensajes
gratis.
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Formularios/Ventanas para crear un correo en Yahoo

Yasoo!'T
: jHola!

f ‘
Ve Consigue tu cuenta Yahoo! en tres sencillos pasos. Sdlo

contrasefia, y jlistal

Yahoo! - Ayuda

&''a tienes una cuentalcorree de Yahoo!?

Ingresa |

0lvidaste tu contrasefiz o nombre de
usuario de Yahoo!?

contesta algunas preguntas, escoge tu nombre de usuario y
Prefiero ver contenido de
1. Cuéntanos sobre fti...

Mi nombre | |
Sexo I- Selecciona - vl
Cumpleafios | I— Selecciona - j |

Vivo en |Estad05 Unidos de América
Codigo postal I

2. S5elecciona tu nombre de usuario y contrasefia

Usuario y correo de Yahoo! I @ yahoo.com Revisarl

Mivel de seguridad

Contrasefia |

r'ahoo! Telemundo

[

1. Cuéntanos sobre ti...

Mi nombre Hose [Rameriz

Sexo IHombre 'I

| abri

x| [1980

Cumpleafios 01

[

Vivo en IEstados Unidos de América

Cddigo postal |53233

2. Selecciona tu nombre de usuario y contrasefia

Usuario y correo de Yahoo! I @ yahoo.com Rﬂ\'isarl
A
£ 10 d
Estas son algunas sugerencias...

1. ramerizj@yahoo.com

2. jose.rameriz @yahoo.com

3. rameriz_j@yahoo.com

4, rameriz.jose @yahoo.com

5. joserameriz48@yahoo.com

- Mivel de uridad
Contrasefia | =

Repite la contrasefia |

4 Elnombre de usuario gue elijas te

permitiva ingressr en todos los
productos de ahoo! v zera utilizado
como tu direccion de correo electranica
e ahaoaol,

Sino esta dizponible el nombre de
usuaro que guisres usar, anadele una
palabra o un nUmero para gque sea
unico.
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Formularios/Ventanas para crear un correo Yahoo

Consejos para sacarse un ID en Yahoo y una clave:

Pongan su primer nombre y su apellido (esto va a aparecer cuando envie mensajes a otras personas-si quieren lo
pueden cambiar mas tarde).

Su ID en Yahoo puede ser una combinacion de letras y nimeros; sin embrago, tiene que empezar con una letra.

No pongan espacios ni otros signos de puntuacion en su ID Yahoo.

Las claves tienen que tener 6 caracteres y tienen que escribirse exactamente de la misma forma que se escribieron la
primera vez (Ej. PASSWORD, password, Password, PassWord, etc.).

Las claves pueden tener cualquier tipo de caracteres incluyendo letras, nimeros, simbolos, y espacios.

Usuario y correo de Yahoo! jose.rameriz@yahoo.com Cambiar

Mivel de seguridad

Contrasefia [eessssese

Distingui

Repite la contrasefia |ooo.-....

3. 5i olvidas tu contrasefia o nombre de usuario...

Direccion de correo altemativa |

Pregunta de seguridad | Selecciona - j

Tu respuesta | A ; ;
P nde conociste a tu pareja?

&
¢ Coémo se llamaba tu escuela?
£ Quién era tu héroe de pequefio?
¢Cual es tu pasatiempo favorito?
Introduce el cidigo mostrado |£Cudl es tu equipo favorito?
Intentar con otra imagen |7 CAmo se llama tu padre?
¢En qué calle estaba tu colegio?
¢De qué marca era tu primer coche o bicicleta?
¢ Cdmo se llama tu mascota?

Y sdlo un par de detalles ma

En caso de que se olviden su clave...

Elijan una opcion de la lista de las preguntas de seguridad (Ej. ¢cudl es el nombre de su mascota?).

Escriban la respuesta y aseglrense de acordarse como escribieron la respuesta are (Primaria de la calle 4 no es lo
mismo que Escuela de la calle cuatro).

Cuando pongan su fecha de nacimiento escriba el afio con cuatro digitos (Ej. 1960).

No tienen que decir su verdadera fecha de nacimiento si no quieren, pero si van a inventar, escribanlo en un papel

para no olvidarse y aseglrense de que por lo menos tengan 18 afios.
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Formularios/Ventanas para crear un correo Yahoo

Tu respuesta |

Y sdlo un par de detalles mas...

Introduce el cddigo mostrado |ck4hc3 4 Alintroducir este codigo, syudaras a
Intentar con ofra imagen Yahoo! & prevenit &l spam vy los

registros falzos.
Puedes ezcribir este codigo en
MS/\; mindsculas.

{,ESTE]S de acuerda? [T He leido v estoy de acuerdo con las Condiciones de servicio de Yahoo! , la Poltica de privacidad
de ahoo! y con recibir notificaciones importantes de Yahoo! en formato electronico.

Enviaremos estos documentos a tu cuenta de Correo ahoo! para tus archivos.

Crear mi cuenta Cancelar

srechos reservados. Derechos de sutor/IP | Condiciones de servicio | Gula de seguridad en Internet
njuntaments

n &l Proyecto Captcha de la Universided Carmegie Mellon.

ilz informacién personal. Pars saber mas sobre como utilizames tus datos, consulta nuestra Politica de privacidad.

Verificacion de una palabra
Yahoo ha agregado este paso para prevenir respuestas automaticas.

Mi ID en Yahoo:

Mi Contrasefna en Yahoo:

Pregunta de seguridad/Tu respuesta

Mi nueva direccion de correo en Yahoo!:
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Como controlar su correo

Una vez que haya creado una casilla de correo gratis, puede controlar sus mensajes entrando en el inbox de su cuenta en
Yahoo.

1. Hagaclic en donde dice Ver Correo.

= Aparece el Bandeja de Yahoo! | Mivahos! | Gomes | MEs v T e s e
Buscar: Buscar en la Web
entrada y le muestra que usted | “YAFHOO! CORREO I
ha reClbldO un mensaje' m Contactos | Agenda = Bloc de notas Mejoras de correo - Opciones

2. Haga clic en el titulo Bienvenido a varcorras [l Redactar | [ || Buscarenmensajes Buscar an internst

Yahoo! para poder abrir y leer el iobtengs surepot  HOIA
. W de Crédito AHORA' instructorflamboe@yahoo.com
mensaje.

Carpetas
[Afadir - Madificar]

[ Bandeja de

+[ Tienes 1 mensaije sin leer:
Bandeja de entrada(1)

iEs tu Gtimo chance de ser

entrada (1) ol mas bello!
(2, Borrador No dejes que esta
% Enviado —~ opportunidad se escape jSube
|

[} Lotes de cormreo tu foto ahora!

[vaciar]
[ Papelera  [vaciar]

2| | »

Boton para chequear su correo

m Contactos | Agenda | Bloc de notas / Mejoras de correo - Opciones
/

Bandeja de entrada

Ver correo | Redactar | I / Buscar en mensajes Buscar en internet |
Frg] iObtenas su Reporte Bandeja de entrada | Cambiar al nuevo Correo Yahoo! [¥] |
A de Crédito AHORA!
Ver: Todos « Mensajes 1-1 de 1 Primerc | Anterior | Siguiente | Ultimo
Carpetas
[Afiadir - Modificar] Eliminar Spam | Marcar vl Mover... vl
ﬁ Bandeja de entrada [ | Remitente Asunto: Fecha ] Tamaiio
(&, Borradar [T Yahoo! Bienvenido a Yahoo! jue 31 ene 2008 710b
E?j Enviado Seleccionar todos - De i Menssjes 1-1 de 1 Primero | Anterior | Siguiente | Ultimo
otes de correo Eliminar Sp Marcar - Mower... -
g L d
[vaciar] /
Haga clic en el titulo Los virus se transmiten a menudo por medio
para abrir un mensaje. de correos electrdnicos, especialmente
documentos adjuntos. Si le preocupa tener
algln virus, es mejor que considere comprar
un programa que bloquee los virus para
proteger su computadora. También tiene que
ser precavido y no abrir mensajes de personas
gue no conoce.
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Como componer y enviar un mensaje

Ahora que ya tiene una cuenta de correo electronico, puede empezar a escribirles mensajes a otros usuarios que tengan

correo electronico. Para poder enviarle un mensaje a otra persona, va a necesitar la direccion

completa de esa persona.

Oprima la tecla Tab
para pasar al proximo
campo...y las teclas
Shift y Tab juntas para
volver al recuadro.

1. Hagaclic en donde dice Redactar que esta a la izquierda de la pantalla.

=  Aparece una ventana en donde se escribe el mensaje.

2. Haga clic en el recuadro de A: escriba una direccion completa

instructor@milwaukee.gov.

3. Hagaclic en el recuadro Asunto: escriba el titulo de su mensaje (ej. Clase de correo electrénico).

4. Haga clic en el recuadro de composicion y escriba su mensaje (vea el dibujo de abajo).
Cuando termine de escribir su mensaje, haga clic en el botén Spell Check para corregir cualquier error de
ortografia (Si una palabra esta escrita incorrectamente, aparece un signo de pregunta al lado. Haga clic en el signo
de pregunta para ver cuales son las opciones correctas. Una vez que haya elegido la palabra correcta, haga clic en el
boton Cambiar.

6. Cuando haya terminado de componer su mensaje y de corregir los errores de ortografia, haga clic en el botén

Enviar.
E Contactos = Agenda = Bloc de notas Mejoras de corn
Enviar | Guardar como Borrador | Cancelar | Aﬁadlr CC Slgnlflca
Copia Carbdn y
Afadir CCO

significa Copia

De: |instructorﬂamboe@yahoo.com j [ Afiadir cuenta ;f carreo ]
Introduce direcciones |  Afadir CC - AfRags CCO ( ) X
S Carbén Ciega.

A: |instructor@milwaukee_gnv

Asunto: ICIase de correo electrénico

Adjuntar archivos I

e X M B | FFa N s B 2O

i
Jii
(]
&l
Ul
=
E
g
Q

Haola,

Estoy mandando mi primer correo electrdnico, y esto es muy emocionante. Estoy
aprendiendo mucho en |a clase, y los maestros estan buenos. Pienso usar correo
electrdnico mucho en el futuro.

Gracias,

Instructor Flamboe

YAHOO! CORREO

Clasico

m Contactos = Agenda | Bloc de notas

Va a aparecer un mensaje
que le indicara que el

mensaje ha sido enviado. Tu mensaje fue enviado

Ver correo | Redactar

instructor@milwaukee. gov v

Adiadir a contactos
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Como entrar y salir de su correo electronico

Es muy importante cuando entren a su cuenta de correo en la biblioteca, que cierren su cuenta completamente para
que la préxima persona que use la computadora no pueda ver su casilla de correo, leer sus mensajes, y posiblemente

enviar mensajes usando su direccion.

Como salir de su cuenta

. . T T
1' Ha'ga' CIIC en donde dICE Yahoo! | MiYahoo! | Comeo | Mis w Holz instructorflamboe  Salir  Ayuds
Sahl’ al'l’lba de Ia. ' Buscar: Buscar en la Web
o "YAHOO! CORREQ
pantalla a la izquierda.
- Aparece una pégina Contactos = Agenda | Bloc de notas Mejoras de correo - Opciones
indicando que USted Enviar Guardar como Borrador | Cancelar

ha salido se su cuenta correctamente.

2. Paracerrar Internet Explorer haga clic en la X que esta en
Saliste de tu cuenta de Yahoo!

la barra de titulo en la esquina derecha de arriba de la Entrar | Salir Completamente
panta”a' E Correo Messenger @ Miisica
TTelemundo h, : Deportes @ Cine

Como entrar en su cuenta Entra en tu cuenta
1. Abran el Internet Explorer y vayan al sitio de Yahoo (leer pagina 4, ' 7. | ¢Tienes proteccion?
« " K Crea un sello de seguridad.
Como acceder su cuenta de correo en Yahoo™). & | (;Para que?)
2. Cuando aparece el sitio de Yahoo!, haga clic en donde dice Correo.
) ) ) Usuaria: I instructorflamboe
3. Haga clic en el recuadro Yahoo! ID y escriba su hombre de usuario. Conaser
ontrasena: I-------.
4. Presione la tecla Tab.
. "' Seguir conectado
5. Escriba su clave (recuerde que su clave aparece como estrellas por razones durante 2 semanas a no ser que salga
; de la cuenta, MUV
de Segurldad). [Desactivar en computadoras
. L, . rtid
6. Haga clic en el botén Entrar o presione la tecla Enter. comparidast
= Se abrira su cuenta de correo en Yahoo!. e |
¢ Olvidaste tu nombre de
usuario/contrasefia? | Ayuda
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Glosario de términos para el correo electrénico

Tal vez la dificultad mas grande para quienes son nuevos en el tema de las computadoras es la terminologia y la jerga
que nace junto con todo esto. Es como aprender un idioma nuevo. Tenga en cuenta que no tiene que aprenderse y
memorizar cada término. Use este diccionario cuando se olvide del significado de alguna palabra o para repasar los

términos que aprendio en esta clase.

Acrénimos: Muchos usuarios de Internet han desarrollado un sistema de abreviaturas, o acrénimos, para poder reducir

el nimero de palabras y el tiempo que tardan en componer un mensaje. Estas son algunas de las abreviaturas mas

usadas.
2417 24 horas al dia, 7 dias a la semana HAND  Que tenga un buen dia
ASAP Lo antes posible IMHO En mi humilde opinién
B/C Porque JIK So6lo estaba bromeando
F2F Cara a cara KIT Mantente en contacto
FYI Para su informacion LOL Risas muy fuerte

Direccion: Cada sitio de Internet tiene una direccion Unica: http://www.mpl.org es la direccion de la biblioteca publica
de Milwaukee y webmaster@mpl.org es un ejemplo de una direccién de correo electronico. Las direcciones de correo
electronico no llevan espacios y generalmente se escriben en letras mindsculas. Las direcciones de correo electrénico

siempre tiene el simbolo @.

Adjunto: Cuando uno manda un mensaje de correo electrénico, se pueden adjuntar documentos al mensaje principal.
Por ejemplo, los archivos que se pueden adjuntar son: un curriculo (un archivo del procesador de texto), una foto de su

familia (un archivo gréfico) o un juego (un archivo ejecutable).

BCC: este acrénimo significa Copia Carbon Ciega. Es un método secreto para mandar mensajes. Una persona le puede
enviar un mensaje a una persona y una copia carbon ciega a otra. El destinatario del mensaje no sabe que otra persona

también recibio en mismo mensaje.
CC: este acronimo significa Copia Carbon. Le puede mandar una copia o copias de su mensaje a otros destinatarios.

Correo Electronico: Email quiere decir correo electrénico y se ha convertido en la forma mas comin de comunicarse
por Internet. Se puede componer un mensaje y enviarselo a una perrona 0 a un grupo de personas. Se puede responder a
un mensaje 0 se puede pasar un mensaje a otra persona. La direccion de correo le da una forma de identificacién en

Internet y le permite participar en discusiones tales como listas de servidores, salas de chat, y boletines informativos.

Quemar: quemar a una persona en Internet es atacar a esa persona verbalmente de una manera ruda u ofensiva, ya sea
por medio de un mensaje de correo electronico, o publicando algo en un boletin informativo, en un grupo de noticias, o

en una lista de algun servidor.

Pasar un mensaje: Una vez que usted recibe un mensaje, puede pasarle una copia de ese mensaje a otra persona.
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Glosario de términos para el correo electrénico

Lista de un servidor: una lista de un servidor es una lista interactiva enorme compuesta por usuarios de correo
electronico que reciben el mismo correo. Estas listas se refieren a un tema especifico y constituyen una forma muy
importante de intercambiar informacion, recibir respuestas para sus preguntas, y conocer gente que comparte su mismo
interés. Hay mas de 100,000 listas a las cuales se puede suscribir. Una vez que se suscribe a una lista va a empezar a
recibir mensajes. Si decide puede enviar una respuesta para un determinado mensaje. Todos los usuarios de esa lista

van a recibir su mensaje. Algunas de estas listas son muy activas y puede que reciba més de 100 mensajes por dia.

Netiqueta: el término netiqueta esté creado de dos palabras Internet y Etiqueta. Netiqueta se refiere a las reglas que no

estan escritas pero que se refieren al comportamiento apropiado en Internet.

Clave: cuando uno quiere entrar en su cuenta de correo electronico, tiene que ingresar su clave. Cada vez que usted
entre a su correo va a tener que ingresar su clave. Si se olvidan de su clave, generalmente pueden pedir ayuda a su

proveedor. Recuerden no decirle su clave a nadie.

Responder: cuando usted recibe un mensaje es posible que quiera responderlo. Simplemente haga clic en el botén de
“reply” y el mensaje va a estar automéaticamente dirigido a la persona que le envid el mensaje en primer lugar. También

puede hacer clic en donde dice “reply to all’ asi todos los que recibieron el mensaje original van a recibir su mensaje.

Gritar: cuando escriban un mensaje es importante que no lo hagan todo en letras mayusculas. SI ESCRIBEN TODO
CON MAYUSCULAS ESO ES GRITAR. De acuerdo con las reglas de Netiqueta, gritar es considerado un

comportamiento muy rudo en Internet.

Firma: una firma es la forma en que a usted le gustaria firmar cada uno de sus mensajes. Las firmas generalmente
tienen el nombre de quien envia el mensaje y su informacion para contactarlo. Una vez que haya creado una firma, la

pueden poner automéaticamente en cada mensaje que mande.

Caritas: en inglés le dicen “smilies”, y también se las denomina emociones. Los usuarios de Internet las han adoptado

como una forma de poder expresar emociones en los mensajes.

) Sonriendo feliz -@ Gritando

-( Cara triste ;-0 Cara diciendo Oh no!
- Cara de nada :-D Sonrisa bien grande
-/ No sé que decir @--/- Unarosa

i-) Sonrisa guifiando un ojo <G>  Sonrisa

U-( Llorando <BG> Sonrisa grande

Correo basura (Spam): es el correo basura que usted no ha solicitado. El término “spam” se puede usar como
sustantivo, correo basura; o como verbo, enviar correo basura. Enviar correo basura es un violacion muy grade de las

reglas de Netiqueta.

Controlador de ortografia: es lo que se usa para controla el contenido de su mensaje y ver si hay errores de ortografia.
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Glosario de términos para el correo electrénico

Nombre de usuario: cuando uno se registra para una cuenta de correo electrénico tiene que crearse un nombre de
identificacion. Se puede elegir poner su primera inicial, su inicial del medio y su apellido, alguna combinacion de estas

tres, o un sobrenombre para tener mas privacidad.

Virus: un virus es un programa que se ha creado para dafiar a las computadoras de alguna forma. Los virus
generalmente se transmiten por medio de documentos adjuntos en los correos electronicos. Tenga cuidado cuando abran
mensajes de personas que no conocen. Hay programas que pueden detectar estos virus y proteger su computadora contra
estos dafios.
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