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Rotar a la 
izquierda 

Resetear la 
imagen 

Comprimir 
la imagen 

Como cambiar el tamaño de la imagen: 

Para cambiar el tamaño de la imagen, ponga el 

cursor sobre uno de los extensores (uno de los 

puntos blancos que aparecen alrededor de la 

imagen seleccionada). Aparece una flecha con 

dos puntas. Haga clic y deslice para hacer la 

imagen más grande o más chica. Para poder 

mantener las proporciones, haga clic y deslice 

uno de los extensores de las esquinas. 

Insertar 
Imagen 

Modificar Imagen: 
automático, escala de 
grises, blanco & negro, y 
marca de agua). 

Más contraste 

Menos contraste

Más brillo 

Menos brillo 

Recortar 
Estilos de líneas 

Recolorear la 
imagen 

Formatear la 
imagen 

Elegir color 
transparente 

Si la barra de herramientas para 
Imágenes (Picture) no aparece, 
pueden prenderla haciendo clic 
en el menú de View, luego haga 
clic en Toolbars, y luego haga 
clic en Picture. Va a aparecer 
una marquita al lado de las 
barras de herramientas que están 
activadas. 

Mover la imagen: 

Para mover una imagen gráfica, ponga el 

cursor sobre la imagen, cuando el cursor 

se cambia a una cruz con cuatro flechas 

haga clic y mueva la imagen a donde 

quiera ponerla. 


