Como abrir un archivo

Es posible que usted haya creado un documento, por ejemplo una carta de presentacién o un curriculo, y lo haya
guardado en un disco. Si quiere imprimir otra copia o modificar el documento original, tiene que abrir el archivo

primero. Aqui le damos instrucciones para poder abrir un archivo que ha sido guardado en un disco.
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1. Pongael disco en el drive de Floppy A que esta en la parte de adelante de la computadora. ~a
2. Abra el programa Microsoft Word (ver pagina 2, “Como acceder a Microsoft Word”). Er

3. Haga clic en el boton Open o haga clic en el ment de File y seleccione Open.

= Aparece la ventana de dialogo

de Open.
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para abajo y que esta a la derecha i#""v Computer
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5. Haga clic en 3% F|oppy (A) Drive. ,o,j. €=l AddModify FTP Locations
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sido guardados en el disco. W.Q
6. Haga clic en el archivo que quiere Desktap
abrir. % ]
7. Haga clic en el botén Open en la Favorites
. . =]
esquina derecha abajo de la ventana. Sl r— ]
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=  El documento se abre en la Places Files of type: Al word Documents ~] Cancel

ventana de Microsoft Word.
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