Deshacer y Rehacer

Muchas veces cuando uno esta trabajando en un documento, puede que borre algo equivocadamente, que escriba
algo equivocadamente, o que mueva parte del texto equivocadamente. Si comete alguno de estos errores, hay formas

de corregirlos.

Deshacer
El comando Deshacer le permite revertir la Ultima accién que ejecutd. Si cometié mas de un error, puede seguir
hacienda clic en el botdn de Deshacer para poder borrar varias acciones. La flecha que esta al lado del bot6n de

Deshacer y que apunta para abajo, le da una lista de todas las acciones que usted ha hecho en el documento.

Rehacer
El comando Rehacer recupera la tltima accién del comando Deshacer. Si usted Deshizo una accién
equivocadamente haga clic en el botén Rehacer. Para ver una lista de las acciones que usted ha ido deshaciendo,

haga clic en la flecha que apunta para abajo y que esta a la derecha del botén Rehacer.

Pasos

Seleccione todo el documento (puede usar el atajo presionando las teclas Ctrly A).
Presione la tecla Delete.

El texto completo se borra.

Ahora haga clic en el botén Undo (Deshacer).

El texto reaparece (la Gltima accion se ha revertido).

Ahora haga clic en el boton Redo (Rehacer).
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El texto desaparece (la Gltima accion del comando Deshacer ha sido revertida y el texto se borra una vez mas).
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